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Centralizacion Contabilidad a Libro Compra venta

1-Para iniciar el proceso de centralizacion lo primero serd ir al programa contabilidad y
en el ment Cuentas ubicado en la barra superior ingresar a “Apertura anual” ubicada en
el menu Cuentas.

|:>Cuentas Movimientos  Informes

Plan de Cuentas

Apertura Anual

2-Dentro de apertura anual iniciar nuestro afo, dando a “iniciar” y esperar a que se cargue
y cree la apertura anual.

Apertura Anual X

afo P024 3] inicier | [l Sl

3-Lo siguiente serd en el mismo programa contabilidad, acceder al ment Cuentas ubicado
en la barra superior de nuestra plataforma contable y luego seleccionar “Plan de cuentas”
ubicado dentro del mismo menu cuentas. Esto nos abrird una ventana.

Cuentas | Movimientos  Informes

‘ Plan de Cuentas

4-Verificar que no deba agregar nuevas cuentas, finalmente salga del sistema contable.

Plan de Cuentas *

Hum. Cuenta Corr. |Mombre Cuenta B A
e e e R, Aaregar
4 1-0-00-00-00

_|1-1-00-00-00 ACTIVD CIRCULANTE 7 Madificar
_|1-1-01-00-00 DISPONIBLE
_|11-01-01-00 8 CAJA £ Eliminar
_|1-1-02-00-00 DEPDSITOS A PLAZO
_[1-1-02-01-00 10 DEPOSITOS A PLAZD S, Buscar
1-1-03-00-00 DEUDORES POR VENTA .
_|1-1-03-01-00 1 CLIENTES w
_|1-1-04-00-00 DOCUMENTOS POR COBRAR B3 Saidos Mensusles
_[1-1-04-01-00 30 LETRAS POR COBRAR
_|1-1-05-00-00 DEUDORES YARIDS 5 Saldas Anterires
_|1-1-06-00-00 EXISTENCIAS [NETD)
_|1-1-06-01-00 12 MERCADERIAS
1-1-06-02-00 £}l MATERIAS PRIMAS
_|1-1-07-00-00 IMPUESTO POR RECUPERAR &
1-1-07-01-00 13 IVACF.
_|1-1-08-00-00 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADOS MMl Cuenta Mayor
_|1-1-08-01-00 32 ARRIENDDS PAGADOS POR ANTICIPADD Bl Ctas. de Titulos (No imput.)
_|1-1-09-00-00 DTROS ACTIVOS CIRCULANTES Bl Sub Ctas. de Titulos [No imput.)
_ 1-2-00-00-00 ACTIVOS FIIOS M Ctas. Imputables Mivel 4
_|1-2-01-00-00 TERRENOS Bl Sub Ctas. Imputables Nivel 5
1-2-02-00-00 CONSTRUCCIONES Y DBRAS DE INFRAESTRUI =
— [~ Con Andlisis por...
_[1-2-02-01-00 33 INSTALACIONES ELECTRICAS = & &
Correccidn Monetaria—Métado Contra la Cuenta de...

{8} - - C O Corneccidn G, Depreciacion C,  Deprec. Acum. &,

<|nsert>=Agreqga |<Enter> =Editar | <Supr>=Eliminz | <Esc>=5alir.
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5-En escritorio procederemos a buscar nuestro sistema de Libro compra y venta, luego
abrirlo. Dentro de nuestro sistema de Libros hay que dirigirse a menu “Archivos” ubicada
en la parte superior de nuestro sistema de libros y acd ingresar a “Maestro de
centralizacion” que se encuentra dentro de menu Archivos.

Consultas  Ctas. Ctes.  Empresa

Paestro Proveedores
Paestro de Clientes
Paestro de Prestadores

I:>| Paestro de Centralizacion

Paestro de Centro de Costos

Maestro de Impuestos

Takla de Reajustes
Takla de Certificados

6-Esta opcidn nos abrird una ventana en la cual daremos a la opcion “Importar” que nos
sirve para anadir cuentas y correlativos asociados a empresas especificas. O también se
otorgara la opcion de agregar Cuentas con un correlativo propio. (Verificar que cada
cuenta tenga correlativo asociado) Dar a cerrar o salir.

o
Cadign |Euenta |En:nrrelativn:|
» 1 UTILIDAD([FERDIDA) DEL EJERCICIO 7
| 2 CAA, q
| 3 DEPOSITOS & PLAZO 10
4 CLIENTES 11
| 5 MERCADERIAS 12
| B VA CF. 13
| 7 MAQUINARIAS ¥ EQUIPOS 14
8 MUEELE ¥ UTILES 15 ,
| 9 DEPRECIACION ACUMULADA MUEBLES 16 .
| 10 PROVEEDORES 17 2.
| 11 PRESTAMO BANCARID 13 3.
12 IM& DF. 13 4.
| 13icapimaL 20 5.

|:> Irnpirk ar Cuentas del Sisterna
Agregar | odifizar @ Eliminar | E Salir Es

9 Importar Cuentas Contables et

Seleccione la Empreza | i
001 DHARMA

: 002 EMPRESA LLL
Arceptar LCancelar
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7-Lo siguiente serd ingresar a nuestro Libro de Compra o Ventas el cual estd en el menu
“Ingresos” ubicado en la barra superior. Dentro de ingresos podremos acceder a libro de

Archiw:us Consultas 4

Libro de Compras

Libro de Ventas

Compras o Ventas.
Libro de Boletas
Libra de Honorarios

8-Dentro de nuestro Libro, para agregar documentos seleccione en la barra inferior clic

en “Agregar”.
! | Totales:

Aagregar | né{ | Mu:u:lifiu:ar| @ E lirnirvar |

9-Dentro de “Agregar” debemos asegurarnos de completar los campos requerido y de
manera correcta, de lo contrario nos arrojara error. Para esto es esencial que en la categoria
“Centralizacion” se encuentre cada cuenta con su correlativo correcto. Daremos a
“Grabar” una vez este listo. y finalmente “Cancelar” o “Cerrar” para cerrar esta ventana
y volver a nuestro libro de Compra/Ventas.

@ Ingreso de Compras automético X
i
 Factura © M. Créd.  N.Déb. | ¢ Mula ¢ Exenta | & Terceroz © Propias |~ EIEE; gﬁ%g:
[~ Activa Fijo [~ Supermercados [ Importacidn
Fecha: (I[1/11/2024 @ Agregar M* Factura: M* Correlativo; |2
Rut: R. Social | J
Tatal Fact
s ,LCUHD Detalle de Impuestas
Impuesto Monto |
Imptos.;
! =&
Monto: 1} ﬂ
Centralizaciar
Cuenta 1 tonta 1 Cuenta 2 tonto 2 Cuenta 3 Maonta 3
AT T N A T A ——
Cta. Cte.
Total Factura Manta Abona Salda
$ 1] $ 0 $ o

« 3 Cancelar

10--El proceso de Centralizacion de manera “Mensual” se procede de la siguiente manera:
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a)-En nuestro libro de Compra/Ventas en la parte inferior se encontrard la categoria
“Centralizacion” en la cual en esta ocasion seleccionaremos “Mensual”

Q Libro de Compras EMSD

Libro de Compras NOVIEMBRE 2024 |

Centralizacidr

1} Buscar | S8 Filhar | I mprirnir | " PorFactura  © |ndividual

b)-Seguido de esto, en la parte derecha de nuestro sistema de libros se encuentra la casilla
“Centralizar” la cual daremos clic e ingresaremos.

Calcula Iva,

|j‘> 33 Centralizar

¥ Resumen

>, Cta. Cte.

Il Graficar

c¢)-Esto abrira una ventana llamada “Centralizacion de compras™ la cual nos dara la opcion
de “Exportar” daremos clic en Exportar.

g Centralizacion de Compras X
Cédigo| Cuenta | Monto
7 MAQUINARIAS ¥ EQUIPOS 127.00C
» 50,000
D“FE:’P_“ES‘DS SUBTOTAL NETDS: 177.000
£ - .'$: g OTROS IMP. $: 0
B : EXENTO §: 0
Feten.$: 0
s [R5 23.000
TOTAL $: 200.000
Facturas Recibidas : 1
Motag de Crédito Recibidas : 1]
Mataz de D ébito Recibidas : 0

OEHDDlta[ | 1mplimil | i LCermrar
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d)-Esto nos abrira un menu en el cual podremos “Exportar” cuentas de las siguientes
maneras:

Crear comprobante directo en Contabilidad

Crear archivo para exportarlo a Contabilidad

-Crear comprobante directo en Contabilidad: para esto debemos dar clic en la opcion
adyacente “Crear comprobante directo en Contabilidad” y seleccionar la empresa a la cual
queremos importar la cuenta. Y finalmente dar a aceptar.

) Importar Cuentas Contables x

Seleccione la Empresa | -

Aceptar LCancelar

-Crear archivo para exportarlo a Contabilidad: Daremos clic en la opcioén “Crear archivo
para exportarlo a Contabilidad” la cual nos abrird una ventana que nos permitird nombrar
el archivo y guardarlo en el lugar que deseemos. Y daremos guardar.

@ Guardar como pos

Guardar en: —| Documentos - =f Ef~

Mombre - Fecha de modificacién 1
Cliente.001 06,/12/2024 11:12 C
Cliente.002 27/03/2024 16:06 <
Contabilidad 24/12/2024 12:19 C
jnthn 10/12/2024 10:04 o
pidfhjdsa 30012/2024 9:54 C
Plantillas perscnalizadas de Office 17/12/2024 11:38 ¢
Reddd 26/12/2024 12:00 C

L |

MNombre: ompra Emp 008NOWVIEMBRE] Guardr

Tipo: |Arch|vo Tt - Cancelar
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11-Otra manera de realizar el proceso de centralizacion es por “Factura” la cual se realiza

de la siguiente manera:

a) En la barra inferior de nuestro sistema de Libros de Ventas/Compra asegurese que la

casilla “Por factura” este seleccionada.

Q Libro de Compras EMSD

Libro de Compras NOVIEMBRE 2024

c o = — Centralizacion
Feri Buscar | S it | ey | " Mensual * PorFactwa © Individual

b) Si la casilla “Por factura” se encuentra activa, lo siguiente sera dar a Centralizar que se
ubica en nuestra ventana derecha del programa Libros.

B Calcula Iva

» 35 Centralizar

E Rezumen

¥, Cta. Cle.
ﬁ Graficar

25 Excel

T Arch. Testo

51l Arch. C5Y

¢)Al dar a centralizar Por factura nos abrird una ventana con nombre “Consulta” en la

cual se daran a elegir opciones.

-En la casilla “Dar todas las facturas por” habra 2 opciones; Canceladas y No canceladas,

y daremos clic en la cual queremos.

-Luego en Glosa nos dard a elegir 2 opciones también, en la cual podremos seleccionar:

“Genérica” o “Por Rut”.

Segun la seleccion que nos acomode de a “Aceptar”.
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Drar todas laz Facturaz por

i* Canceladaz

i~ Mo Canceladas

Gloza

v Genérca " Par Rut

|$ Aceptar

d)Esto nos abrira una ventana que nos pedira indicar la cuenta de pago. Seleccionamos la
cuenta y daremos en Aceptar.

@ scleccionar Cuenta *

Indique la cuenta de pago

| =]
E> Aceptar

e) Este paso nos abrirda un ment llamado “Centralizar factura” en el cual podremos ver la
factura a realizar. Seleccionamos la glosa que nos interese “Genérico” o “Por Rut”
Finalmente daremos clic a exportar.

@ Centralizar Factura *
Cor. | Cuenta [ebe Haber |
L4 MAQUINARIAS ¥ EQUIPOS 127000
g Cola 50000
: 13 W CAF 33630
7 FROVEEDORES 200000
i FROVEEDORES 200000
L g Cala 200000
Gloza
(* Generica " Par Rut

ol

H LCermrar

f) Finalmente nos dar a elegir 2 opciones luego de exportar, “Crear comprobante directo
en Contabilidad” y “Crear archivo para exportarlo a Contabilidad”.
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Crear comprobante directo en Contabilidad

Crear archivo para exportarlo a Contabilidad

-Crear comprobante directo en Contabilidad: Este sirve para importar el archivo de
manera directa a el sistema de Contabilidad.

-Crear archivo para exportarlo a Contabilidad: Sirve para crear un archivo externo en tu
escritorio y subirlo de manera manual a una plataforma Contable.

15-Lo que haremos a continuacion es ir en la ventana superior del sistema contabilidad al
ment “Movimientos” y dentro de este menu hacer clic en “Movimientos contables”

Maovirnientos  Informes  Empresas |

|:> Movimientos Contables

Correccion Monetaria

Tabla de Reajustes
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16-Nos abrira el menu de “Comprobantes Contables”, En este menu Introduciremos

nuestros datos del asiento contable, el tipo, el Numero y el dia, Daremos a Enter en
nuestro teclado, lo que nos abrird un menu.

Diciembre
Tipa |l Mro. |0 Diia |31
Comprobante Contable.
f* Momal  IFRS " Mista
Tipo |Nru:u. |Dia |
LE 1 30
! 2 A
7 & & =

17-En el ment que se nos abrié debemos dar clic en la casilla “Importar archivo”
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Ingreso de Comprobante Contable : Diciembre / 2024 x
Corr.lTipo DoclNﬂmero Glosa |Debe Haber
Ld
|<lns== © |<Enter>=Editz|<Supr>=Elimin|<F10>=Imprim|
(limportarArchive | | d uno ¢ Todos| 0| 0
AT BTG STTTTRHTITEd U
Asignar a |
Agregar 5] | Editar j’l 8 | Imprimir compr... :.l Cerrar ,_.,Ll

18-Hecho esto, se abrira una ventana en la cual, debemos buscar nuestro comprobante en

donde lo guardamos y dar en “Abrir”.

O Abrir X
Buscar en: I =] Documentos j - £ B
Mombre a Fecha de modificacidn 1
_ respalde mio 30/12/2024 5:49 ¢
_ Sefiora sueldos afp 30/12/2024 %43 (
D ANTHOMY-PCDusaSoft 26/12/2024 13:33 [
D CompraEmpl030DICIEMEBRE 30/12/2024 9:04 [ |
| || CompraEmp008Doc() 31/12/2024 10:13 [

Nombre:  |CompraEmp008Deci)

Abrir

Tipo: I.Pu'dﬂm de Texto (" ta)

LI Cancelar I

-Finalmente dar a continuar, cerrar el menu de “ingreso de comprobante”.



